Licenciada.

CINZIA RENATA DI
Viceministra de Cultl
Su despacho

Estimada Viceminists

De [a manera mas aq
ACTIVIDADES MENSUALES
ADMINISTRATIVO ‘POR SERVICIOS TECNICOS NU
mediante ACUERDP MINISTERIAL NUMERO.7-2020, g
febrero del presente afio, para el cobro de mis honorario
Numero de DTE: 3490791309 Serie: 88275F97

Actividades rea!izadJs.
Brindar apbyo a la Seccion de Servicios Generale
y demas documentos que sea necesario generar.
Apoyar a la Seccidn de Servicios Generales en el
que ingrese y se genere en &l mismo, manteniénd
Apoyar a la Seccién de Servicios Generales en la
le v su raspectivo control.
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Brindar apoyoc a la Seccidn de Servicios Ger
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respectivo,
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apersone
Apoyar en
Otras activ
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Resultados Obfenidos.

a) Se apoyé a la Seccién de Servicios Generales redag¢tando diferentes oficios para
dar respuesta a todas las solicitudes de transporte que|ingresaron a la Seccién.

b) Se apoy6 con la elaboracion de las diferentes Requisiciones de Combustible para
fas actividades que se realizaron en la Seccién de Sefvicios Generales.

c) Se Apoyé a la Seccidn de Servicios Generales en ¢l|control de los insumos del
mes. :

d) Se Apoyé a la Seccidn de Servicios Generales en|la conformacion del archivo
correspondiente al afo 2020,

e) Se apoyé atendiendo y dando seguimiento a todas las llamadas que ingresaron a
la Seccion de| Servicics Generales.
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